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Orario delle lezioni

Per rendere maggiormente sicura la permanenza a scuola degli alunni è necessario

attenersi a quanto segue:

l’ingresso a scuola avviene dalle ore 8.10 alle ore 8.20. Coloro che desiderano

avvalersi del pre scuola potranno accompagnare i figli dalle 7,30 previa iscrizione

al servizio.

Per evitare incidenti all’ingresso e all’uscita degli alunni a scuola è vietato l’accesso in Via
Bolzano ai mezzi di trasporto dei genitori nella fascia oraria indicata dal cartello stradale:
7.45-8.15 (mattino) 15.45-16.15 (pomeriggio)

1. Le lezioni iniziano alle ore 8.20: gli insegnanti sono tenuti a trovarsi a
scuola alle 8.10 in modo da essere presenti all’ingresso degli alunni per
assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli stessi e sono tenuti a curarne
l’uscita al termine delle lezioni dalle ore 15.45 alle ore 16.00.

2. I bambini vengono lasciati dai genitori alla porta d’ingresso del salone e
attenderanno l’arrivo dell’insegnante sotto la sorveglianza di personale
della scuola.

3. Il genitore è tenuto a non entrare in salone e a lasciare libero lo spazio
antistante il salone per motivi di sicurezza.

4. Gli alunni frequentano regolarmente la scuola, sono puntuali ad entrare
in classe e sono tenuti ad osservare le altre disposizioni orarie stabilite
dalla scuola.

5. Qualora si verificassero, per problemi familiari, ritardi nell’entrata a
scuola degli alunni, si specifica che essi vanno sempre motivati e
accompagnati da giustificazione.

6. Gli ingressi sono possibili nei cambi dell’ora: 9.15 – 10.10 – 10.30 – 11.25
– 12.20 .

7. Dopo ripetuti ritardi, il genitore o chi ne fa le veci, sarà convocato dalla
dirigenza scolastica.



ASSENZE DEGLI ALUNNI E GIUSTIFICAZIONI

8. Le giustificazioni delle assenze degli alunni, anche per un solo giorno,
devono essere fatte per iscritto, sul registro elettronico.

NB: I genitori saranno tenuti ad informarsi, presso i compagni di
classe e attraverso il registro elettronico, relativamente ai
compiti da recuperare.

USCITE ANTICIPATE

9. Per le uscite anticipate dalla scuola è necessaria la richiesta scritta dei
genitori sul registro elettronico.

Il permesso per uscite periodiche deve essere richiesto per iscritto e
rilasciato dalla Direzione.

10. Gli alunni possono uscire dalla portineria solo se accompagnati dai
genitori o da chi ne fa le veci (maggiorenni)

11. Il permesso di uscita va firmato dall’insegnante della prima ora e
annotato sul registro di classe.

12. Le uscite anticipate, accompagnate da giustificazione scritta dei genitori,
possono avvenire durante i cambi dell’ora per non disturbare le lezioni e
per rispettare il lavoro dell’insegnante e dei compagni.

Sono perciò previste le uscite nei seguenti orari:
9.15 – 10.10 – 10.30 – 11.25 – 12.20 – 14.00 – 14.55

Il genitore attenderà il proprio figlio in portineria senza salire al piano
delle aule.
Le richieste di entrata/uscita fuori orario vanno presentate il giorno
prima o entro le h. 8,00 della mattina stessa a mezzo registro elettronico.
Non verranno accettate richieste telefoniche attraverso la portineria.
Eventuali persone non delegate all’inizio anno necessiteranno di apposita
delega scritta accompagnata da copia del documento di identità da inviare
via email in segreteria.



IN CLASSE

13. Durante le lezioni gli alunni rimangono in classe mantenendo un
comportamento corretto e rispettoso dell’insegnante, dei compagni e
dell’ambiente.

14. I posti in aula sono assegnati dall’insegnante e non possono essere
cambiati, se non con l’autorizzazione dell’insegnante stesso.

15. Non è consentito uscire dalle aule durante le ore di lezione, salvo casi
particolari valutati dall’insegnante.

16. Gli alunni rispettano il materiale didattico di loro uso, mantenendo
l’ordine e la pulizia dei locali.

17. Non è consentito masticare chewing gum.

18. Negli eventuali spostamenti dalla propria aula, gli alunni sono tenuti a
rispettare col comportamento corretto l’attività scolastica che si svolge
regolarmente nelle altre aule, perciò si muoveranno in silenzio, in fila e
accompagnati dall’insegnante.

19. Hanno il dovere di eseguire i compiti assegnati, di rispettare i tempi dei
compagni e di aiutare quelli in difficoltà.

20. Devono indossare l’abbigliamento scolastico (divisa/tuta da ginnastica
quando hanno attività motoria)

21. È vietato portare a scuola telefoni cellulari, oggetti di valore, lettori MP3,
gioielli, occhiali da sole e denaro contante, se non espressamente
richiesto dall’insegnante.

22. Gli alunni accolgono e accettano il significato di un richiamo o di un
rimprovero e hanno il diritto-dovere di rispettare e di essere rispettati
dai compagni e dagli adulti.

IN REFETTORIO

Piccole regole di buon comportamento a mensa:

23. Si scende alla mensa senza precipitarsi, specialmente lungo le
scale.

24. Per servirsi ci si mette in fila, senza infastidire chi è davanti
o dietro.

25. Ci si avvicina al buffet uno alla volta.

26. Completato il vassoio o il piatto, si prende posto al tavolo.



Le elementari regole di buona educazione ci dicono di:

27. Non rovinare, sprecare o gettare il cibo proprio o del compagno
28. Non giocare con l’acqua o fare altri scherzi ai compagni.

29. Non gridare.

30. Non alzarsi da tavola senza il consenso dell’insegnante.



INTERVALLO

31. Al suono della campanella per l’intervallo, gli alunni escono dall’aula,
dove rientreranno solo al termine dell’intervallo stesso.

32. Gli insegnanti verificheranno che tutti siano usciti dall’aula.

Di norma l’intervallo si fa nel cortile della scuola. Quando ciò non fosse
possibile, si rimarrà negli spazi prestabiliti.
Durante la ricreazione non si portano giochi.

33. Non si spingono i compagni, anche solo per gioco. Non si praticano giochi

pericolosi.

34. Alla fine dell’intervallo, si torna in classe in fila e accompagnati
dall’insegnante.

USO DEL MATERIALE

35. Si deve portare ogni giorno il materiale scolastico necessario.

36. È cura del genitore controllare quotidianamente il registro elettronico e la

cartella dei propri figli.

I libri, i materiali e gli ambienti scolastici vanno rispettati e usati con cura..



DISCIPLINA

I criteri regolativi sono di esclusiva pertinenza della scuola: la mancata osservanza dei
doveri elencati nel regolamento può essere oggetto di sanzione disciplinare con finalità
educativa. Si allega tabella disciplinare (i criteri regolativi sono di esclusiva pertinenza della
scuola):

a. Sono sempre temporanei

b. Tengono conto della situazione personale dell’alunno, del contesto in cui si
è verificato l’episodio e dell’età.

c. Saranno ispirati al principio della responsabilizzazione personale e della
riparazione del danno

d. Verranno comminati dopo aver invitato l’alunno ad esporre le
proprie ragioni (motivazioni)

e. La convocazione dei genitori, legata ad alcune sanzioni disciplinari,
si deve configurare come mezzo d’informazione, di accordo e di
impegno per una concertata strategia di recupero.

Esempi di comportamenti da sanzionare:

✔ assenze ripetute e non motivate

✔ linguaggio e/o gesti offensivi, minacce, aggressione
verbale, aggressione fisica

✔ mancato rispetto della proprietà altrui

✔ disturbo della lezione/attività

✔ inosservanza non occasionale dei regolamenti e delle normative di
sicurezza

✔ danneggiamento delle strutture, delle strumentazioni e dei sussidi
didattici della scuola

✔ incuria nell’uso degli ambienti e mancato rispetto delle norme
igieniche

✔ mancanza del materiale occorrente

✔ mancato rispetto delle consegne scolastiche

✔ pericolo e compromissione dell’incolumità delle persone



NB. Questo elenco non vuole essere esaustivo nella descrizione dei comportamenti
sanzionabili, ma qualunque comportamento contrario alla convivenza civile e ai
doveri dello studente, sarà sanzionato commisurando la gravità dell’infrazione a
quelle sopra indicate.

Natura e classificazione delle sanzioni:

Sanzioni di tipo A (decise dal singolo insegnante):

● richiamo verbale

● invito alla riflessione individuale, anche fuori dall’aula, alla
presenza e con l’aiuto dell’insegnante interessato

● richiamo verbale e invito alla riflessione guidata alla presenza con la guida
della Coordinatrice

● sospensione temporanea dalle attività ludiche dell’intervallo

● ammonizione scritta sul registro

Sanzioni di tipo B (decise dal Consiglio di Classe / Coordinatrice):

● ammonizione scritta ufficiale da parte della Coordinatrice

● sospensione dalle visite guidate, viaggi d’istruzione, gruppi sportivi e altre attività con
obbligo della presenza a scuola con altre mansioni concordate

● sospensione dalle lezioni, con o senza obbligo di frequenza

NB: In caso di sanzione con sospensione dalle lezioni, la
Coordinatrice ne invia comunicazione scritta ai genitori,
specificando motivazione e durata e disponendone la
convocazione.
Nei periodi di allontanamento dalla comunità scolastica deve essere previsto, per
quanto possibile, un rapporto con l’alunno e con i genitori per il recupero delle
lezioni e per preparare il rientro in classe.



L'allievo acquisisce consapevolezza della condotta da mantenere in ambiente scolastico, assumendosi la

responsabilità delle proprie azioni e facendosi carico dei conseguenti provvedimenti disciplinari da parte della

Scuola e della famiglia.

L'allievo si impegna a rispettare l'ambiente scolastico e i propri compagni, rispettando gli orari definiti dalla

Scuola e le indicazioni fornite dai docenti. Inoltre avrà cura di effettuare gli spostamenti in modo silenzioso e

ordinato, rispettando i protocolli definiti dalla Scuola.

I provvedimenti più gravi, che comportano la sospensione temporanea dell'allievo dalla Scuola, verranno

condotti previa comunicazione alla famiglia.

Le notifiche e le note disciplinari verranno inserite nel registro elettronico, dandone immediata comunicazione

alla famiglia. Oltre al provvedimento diretto, il comportamento e la mancanza di puntualità dell'alunno

determineranno il voto finale di condotta.

· Mancanze di responsabilità ·
sanzione A
· Notifica ·

Azione Provvedimento disciplinare

Uso scorretto del materiale Richiamo informale

Dimenticanza di materiale didattico Richiamo informale ed avviso sul RE

Mancato svolgimento dei compiti per casa Richiamo ed avviso su RE

Alla terza notifica informale (con avviso su RE) Nota disciplinare



· Mancanze di educazione ·
sanzione A o B

· Nota disciplinare ·

Azione Provvedimento disciplinare

Allontanamento dalla classe senza permesso Nota disciplinare

Schiamazzi in aula, in mensa, nei corridoi Nota disciplinare

Linguaggio o atteggiamento irrispettoso Nota disciplinare

Danneggiamento del materiale scolastico Nota disciplinare e riparazione del danno

Alla quarta nota disciplinare Sospensione di un giorno a casa

· Mancanze di rispetto ·

sanzione B
· Nota grave ·

Azione Provvedimento disciplinare

Furto di oggetti Nota grave e sospensione fino a due giorni

Insulto verbale o scritto Nota grave e sospensione fino a due giorni

Bestemmia verbale o scritta Nota grave e sospensione fino a tre giorni

Minaccia o violenza fisica Nota grave e sospensione fino a tre giorni

Seconda nota grave Sospensione fino a tre giorni

Terza nota grave Sospensione fino a cinque giorni

Quarta nota grave Decisione del Consiglio di Classe



Accettazione del regolamento

Il regolamento disciplinare si applica alle lezioni curricolari e alle altre attività proposte dalla Scuola, facenti

pienamente parte dell'offerta formativa.

L'allievo accoglie in prima persona il presente regolamento disciplinare e i corrispondenti provvedimenti della

Scuola, assumendosi in tal modo la responsabilità delle proprie azioni, in pieno accordo con quanto sottoscritto

dalla famiglia nel Patto Educativo di Corresponsabilità.

Allievo/a: Firma:

Genitori: Firma:

Firma:


